Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Dyrektora
SP nr 7 w Czestochowie

Nr 4/2024 z dnia 26.01.2024

REGULAMIN

skontrum zbioréw biblioteki - kontroli zarejestrowanych zbioréw biblioteki
w Szkole Podstawowej nr 7 im. K. |. Gatczyniskiego w Czestochowie.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika

2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych ( Dz. U. nr 205 z 2008, poz. 1283)
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Zadaniem Komisji ds. skontrum zbioréw biblioteki szkolnej jest przeprowadzenie
kontroli catosci zbioréw bibliotecznych w wyznaczonym terminie.
Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace sie w bibliotece, wypozyczone
czytelnikom oraz zbiory biblioteczne znajdujace sie w pracowniach przedmiotowych.
Podczas skontrum nalezy:
e porédwnaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw
bibliotecznych,
e ustali¢iwyjasnié zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznych zbioréw,
e ustali¢ ewentualne braki.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy inwentaryzacyjne w :
ksiegach inwentarzowych,
rejestrze ubytkow,
komputerowej bazie danych
dokumentacja materiatéw wypozyczonych.
Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbioréw nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 04.03.2024 r. do 26.04.2024 r.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych Komisja sporzgdza w dwdéch egzemplarzach
protokodt, ktory powinien zawierac:

ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych
pod wzgledem iloSciowym,

stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

whnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow,

podpisy cztonkdw komisji.

Do protokotu nalezy dotgczyé:

wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych

zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 7 w Czestochowie
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