                                                    Zarządzenie nr 20/2018

                                                  z dnia 22 października 2018 r. 

                           Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 7 w Częstochowie


w sprawie wprowadzenia Regulaminu Szkoły Podstawowej nr 7 w Częstochowie określającego warunki i sposoby organizowania krajoznawstwa i turystyki                      w Szkole Podstawowej nr 7 w Częstochowie.
Na podstawie: 
art. 47 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 i 1000),  Rozporządzenia Ministra Edukacji z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki(Dz.U.2018r.,poz.1055)
Zarządzam, co następuje:
§ 1.
1. Wprowadzam Regulamin Szkoły Podstawowej nr 7 w Częstochowie określający

          warunki i sposoby organizowania krajoznawstwa i turystyki 
w Szkole Podstawowej nr 7 w Częstochowie, który stanowi zał. nr 1 do niniejszego zarządzenia
2. Proszę o zapoznanie się z jego treścią i przyjęcie do stosowania.

                                                                        § 2.
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.                                                                              
                                                                        §   3.

1. Traci moc   Zarządzenie Dyrektora nr 19/31/2017 z dnia 22 listopada
                                       Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 7 w Częstochowie
                                                                               Joanna Ziółkowska - Nowak

      Regulamin Szkoły Podstawowej nr 7 w Częstochowie określający

warunki i sposoby organizowania krajoznawstwa i turystyki w Szkole Podstawowej nr 7 w Częstochowie 

Podstawa prawna:
art. 47 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 i 1000),  Rozporządzenie Ministra Edukacji z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki(Dz.U.2018r.,poz.1055),art.7ust.2pkt.6-ustawyKartaNauczyciela (Dz. U. 2018 r., poz. 967)
Statut Szkoły Podstawowej  nr 7 w Częstochowie.

I. Cele szkolnej działalności krajoznawczej i turystycznej
1. Krajoznawstwo i turystyka są  elementami Planu Pracy Szkoły oraz Programu Wychowawczo-Profilaktyczno. Za realizację odnośnych zapisów w powyższych dokumentach odpowiedzialni są: Dyrektor oraz wszyscy nauczyciele. 
2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoły mogą współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

3.  Organizowanie przez szkoły krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii;

2) poznawanie kultury i języka innych państw;

3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej;

7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie;

8) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.

II. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w formie: 
- wycieczek przedmiotowych – inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia  programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów,

- wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce, 

- specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych.
1. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą. 
2. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 
3. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

4.  Wycieczki i imprezy szkolne mogą odbywać się w formie wycieczek klasowych oraz międzyklasowych. 
5. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły, zatwierdzając kartę wycieczki.

1) wzór karty wycieczki określa rozporządzenie w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki ( zał. nr 1)
2) do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce, zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia ( zał. nr 3)
3) listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły.
6. Uczniowie, którzy nie wyrażą chęci udziału w wycieczce, biorą udział w zajęciach lekcyjnych zgodnie z wcześniej ustalonym planem. 
III. Obowiązki kierownika i opiekunów wycieczki.
1. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły ( zał. nr 7).
2. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.


3. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły.

4.  W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej  kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
5. Kierownik wycieczki zobowiązany jest ustalić z dyrektorem/wicedyrektorem termin i zakres wycieczki przed przystąpieniem do jej organizacji . 
6.  W przypadku wycieczki organizowanej za granicą kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. 
7.   Do zadań kierownika wycieczki lub imprezy należy: 

1) opracowuje program i regulamin wycieczki ( zał. nr 2 i 5);

2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy; 

7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki;

8)  dokonuje podziału zadań wśród uczniów; 

9)  dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki;

10)  dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców.
8. W pierwszym dniu roboczym po wycieczce kierownik przekazuje informacje o odbytej wycieczce (podsumowanie  i ocena odbytej wycieczki) dyrektorowi lub w razie jego nieobecności wicedyrektorowi szkoły. 
9. Kierownik przygotowuje i przekazuje do dokumentacji wycieczki rozliczenie finansowe wycieczki w ciągu tygodnia od daty zakończenia wycieczki w formie pisemnej na obowiązującym w szkole formularzu załączonym do dokumentacji wycieczki ( zał. nr 6)  .
10.  Informacje o przebiegu wycieczki, jej podsumowanie, ocena oraz rozliczenie finansowe przekazywane są rodzicom podczas najbliższego  zebrania z rodzicami. 
11. Kierownik zobowiązany jest informować dyrektora szkoły o przebiegu trwającej wycieczki oraz natychmiast informować o zaistniałych wypadkach i pojawiających się problemach itp. 
12. Kierownik oraz opiekunowie, który powzięli wiadomość o wypadku, niezwłocznie zapewniają poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy.
13. W przypadku nieszczęśliwego wypadku kierownik oraz opiekunowie winni  niezwłocznie udzielić pomocy wszystkim jej potrzebującym, powiadomić właściwe służby medyczne (obowiązkiem uczestników wycieczki jest nieść pomoc na szlaku poszkodowanym). Zawiadomić rodzinę i dyrektora szkoły. 
14. W razie wypadku, kierownik ma obowiązek niezwłocznego zapewnienia pierwszej pomocy dziecku oraz zapewnienia mu opieki. 
1). O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie:

a) rodziców (opiekunów) poszkodowanego;

b) pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy;

c) społecznego inspektora pracy;

d) organ prowadzący szkołę lub placówkę;

e) radę rodziców.

2). O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora 
i kuratora oświaty.

3). O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego.

4). Zawiadomień, o których mowa w ust. 1-3, dokonuje dyrektor lub kierownik wycieczki po upoważnieniu go przez dyrektora szkoły.
15. Kierownik przeprowadza postępowanie powypadkowe oraz sporządza protokół powypadkowy(zał.nr10)( w trzech egzemplarzach). 
16. Obowiązkiem opiekuna jest: 

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami, 

2) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki 
i przestrzegania jej regulaminu,  

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu  wycieczki przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 

4) nadzór nad wykonywaniem zadań przydzielonych uczniom, 

5) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika. 

17. Opiekunowie potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci(zał.nr8).
18. Dokument ten stwierdza fakt świadczenia pracy nauczyciela poza szkołą.
19. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik 
i opiekunowie. Opieka ta ma charakter ciągły.

V. Podstawowe zasady bezpieczeństwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek
1. Zasady ogólne:
1. Na wycieczce o charakterze zajęć w terenie opiekę nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzący zajęcia z danego przedmiotu.

2. Wyjście w teren poza budynek szkoły i boiska szkolnego, nauczyciel odnotowuje każdorazowo w zeszycie znajdującym się w sekretariacie szkoły.

3. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
4. Na wycieczce organizowanej poza teren szkoły w obrębie tej samej miejscowości, bez korzystania ze środków lokomocji opiekę nad grupą nie przekraczającą 30 uczniów sprawuje co najmniej jedna osoba.

5. Na wycieczce udającej się poza teren szkoły przy korzystaniu ze środków lokomocji opiekę powinna sprawować jedna osoba nad grupą do 15 uczniów, na wycieczkach rowerowych 2 opiekunów nad grupą do 15 uczniów  i w wycieczkach żeglarskich ilość opiekunów w zależności od jednostki pływającej.

6. Liczba opiekunów może ulec zmianie uwzględniając wiek, stan zdrowia, ewentualną niepełnosprawność, a także specyfikę zajęć, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich będą się one odbywały. 

7. Wycieczki piesze na terenach górskich leżących na obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody, oraz leżących powyżej 1000 m.n.p.m. mogą prowadzić wyłącznie przewodnicy turystyczni.

8. Na terenach objętych bezpośrednią działalnością GOPR i TOPR wszystkie wydarzenia turystyczne i sportowe powinny być zgłoszone do tych instytucji, co najmniej na 14 dni przed terminem rozpoczęcia.

9. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. W razie gwałtownego załamania sie warunków pogodowych (szczególnie przy planowaniu wycieczek pieszych górskich), należy wycieczkę odwołać.

10. Treningi na terenach górskich, poza trasami narciarskimi i turystycznymi, powinny odbywać się z udziałem górskiego przewodnika turystycznego.

11. Przed wyruszaniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzględnie sprawdzać stan liczbowy uczniów.

12. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczęśliwego wypadku.

13. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach. 

14. W wycieczkach rowerowych mogą brać udział uczniowie, którzy ukończyli 12 lat i posiadają kartę rowerową. Długość trasy wynosi do 50 km dziennie. Z tyłu i przodu bezwzględnie jadą osoby dorosłe. Odległość od roweru do roweru nie powinna przekraczać 5 m. Przerwa między grupami to co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biała chorągiewka, z tyłu wysunięty lizak zamontowany przy siodełku rowerowym.

15. Zasady organizacji wycieczek kwalifikowanych określają stosowne przepisy, które winny być przestrzegane.

16. Do przewozu młodzieży należy wykorzystywać tylko sprawne i dopuszczone do przewozu osób pojazdy.

17. Uczestnicy wycieczek zagranicznych powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków.

18. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miał miejsce wśród jego uczestników wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.

19. Wycieczki powinny rozpoczynać i kończyć się w wyznaczonym w harmonogramie wycieczki miejscu. 
2.Wycieczka w góry:

1) liczebność grupy - 1 opiekun na 10 uczestników; 

2) apteczka pierwszej pomocy, odpowiedni ubiór - buty sznurowane, kurtka (ze względu na zmienność pogody w górach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokości), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku; 

3) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszają się wyłącznie po znakowanych szlakach - turystycznych; 

4) na początku i końcu kolumny idzie osoba dorosła; 

5) uczestnicy wycieczki ustawieni są w ten sposób, że na początku (za przewodnikiem) ustawione są osoby słabsze kondycyjnie, a na końcu osoby najsilniejsze; 

6) na terenach powyżej 1000 m n.p.m. wycieczkę prowadzi przewodnik górski lub przodownik turystyki górskiej; 

7) na terenie Tatrzańskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzą wyłącznie upoważnieni przewodnicy tatrzańscy; 

8) wyruszając w góry należy dokładnie zaplanować trasę, uwzględniając wiek, a także płeć uczestników - dla młodzieży w wieku 13-14 lat nie powinna przekraczać 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami. Dla młodzieży starszej długość trasy może ulec wydłużeniu; 

9) na wędrówkę należy wyruszać wcześnie rano, aby przed zmrokiem dojść do miejsca noclegu. 

3. Wycieczka rowerowa:

1) liczebność - 2 opiekunów na grupę 10-13 uczniów (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 osób); 

2) wszyscy uczniowie muszą posiadać kartę rowerową; 

3) prowadzący wycieczkę jedzie na początku, za nim najsłabsi w grupie, następnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na końcu grupy; 

4) tempo jazdy powinno być dostosowane do możliwości najsłabszego uczestnika; 

5) odstępy pomiędzy jadącymi do 5 m; 

6) uczestnicy wycieczki jadą jeden za drugim (nie wolno jechać obok siebie), jak najbliżej prawej krawędzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego; 

7) opiekun wycieczki posiada apteczkę pierwszej pomocy oraz narzędzia do ewentualnej naprawy rowerów, także zapasowe dętki i wentyle oraz pompkę; 

8) uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do jazdy 

9) z boku tylnego bagażnika (z lewej strony) powinno być przymocowane tzw. ramię bezpieczeństwa z światłem odblaskowym na końcu. 

4.Przejazdy pociągami 

1) liczebność – 1 opiekun na 10 osób

2) opiekun musi przebywać z grupą w wagonie

3) nie wolno rozdzielać grupy na dwa lub więcej wagonów, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcześniejszej rezerwacji miejsc lub przedziałów 

4) zasady rozmieszczani uczniów i bagażu oraz zapewnienie środków pierwszej pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem

5) należy zabronić uczniom opuszczania wagonu i wychylania się przez okna 

6) w czasie jazdy i postoju pociągu uczniowie powinni znajdować się na swoich miejscach siedzących 

7) bilety na przejazd wraz z zaświadczeniem o przejeździe grupowym oraz legitymacje szkolne uczestników powinien posiadać kierownik wycieczki
5.Zasady poruszania się z grupą w miastach 

1) przed rozpoczęciem zwiedzania obiektu lub miasta, każdy uczestnik musi być poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego, aby w razie zgubienia się potrafił dotrzeć do miejsca zbiorki 

2) w trakcie pieszego poruszania się z grupą w terenie miejskim opiekunowie powinni tak podzielić obowiązki, by jeden z nich znajdował się na czele grupy i kierował nią, a drugi idąc na końcu zamykał ją 

3) opiekun zamykający grupę nie może dopuścić, by któryś z uczniów pozostał za nim 

4) opiekunowie powinni poruszać się w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciągnięciu grupy 

5) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywać się zgodnie z przepisami ruchu drogowego 

6) szczególną ostrożność należy zachować przy przechodzeniu z grupą przez jezdnię, należy pamiętać, że przechodzenie powinno odbyć się w taki sposób, by cała grupa przekroczyła jezdnię razem 

7) w przypadku korzystania ze środków komunikacji miejskiej należy zadbać, by wszyscy uczestnicy wycieczki: znajdowali się w jednym pojeździe lub w jednej jego części (dotyczy pociągu, tramwaju, metra) 

8) znali nazwę przystanku, na którym grupa będzie wysiadać 

9) znali orientacyjny czas przejazdu lub ilość przystanków do przejechania 

10) posiadali ważne bilety na przejazd

11) w ciągu ostatnich kilku lat, władze niektórych miast wprowadziły obowiązek korzystania z usług miejscowych przewodników w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten należy uwzględnić, przygotowując wycieczkę szkolną.
VI. Obowiązki uczestników wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany: 

1) przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie,

2) poinformować opiekuna wycieczki o ewentualnym złym samopoczuciu,

3) wykonywać polecenia kierownika, opiekunów, pilota i przewodnika,

4) w środkach transportu zająć miejsce wyznaczone przez opiekuna, 

5) w czasie jazdy nie spacerować, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez okno, 

6) nie zaśmiecać pojazdu, 

7) korzystać z urządzeń technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem i za zgodą opiekuna

8) używać telefonów komórkowych w czasie wyznaczonym przez opiekuna/kierownika wycieczki

9) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna,

10) dbać o higienę i schludny wygląd,

11) nie oddalać się z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna, 

12) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegać postanowień i regulaminów tych obiektów

13) zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury, 

14) przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających.

2.    Uczestnik wycieczki zobowiązany jest zapoznać się i przestrzegać regulaminu wycieczki    opracowanego dla danej wycieczki oraz regulaminów obiektów, które znajdują się na trasie wycieczki.
VII. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki, wymagane dokumenty
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoły. 
2. Kierownik wycieczki krajowej przedstawia dokumentację co najmniej 10 dni przed terminem wycieczki.

3. Dokumentacja wycieczki przedstawiana jest wicedyrektorowi szkoły. 

4. Kierownik wycieczki zobowiązany jest uzupełnić dokumentację elektroniczną wycieczki w e - dzienniku na 7 dni przed planowanym terminem.

5. Wycieczka zagraniczna może odbyć się po uzyskaniu zgody dyrektora i akceptacji organu prowadzącego lub sprawującego nadzór pedagogiczny.

6. Kierownik wycieczki krajowej przygotowuje następującą dokumentację:
1) załącznik nr 1 KARTA WYCIECZKI;
2) załącznik nr 2 PROGRAM WYCIECZKI
3) załącznik nr 3 LISTA UCZNIÓW BIORĄCYCH UDZIAŁ W WYCIECZCE  WYCIECZKI
4) załącznik nr 4 ZGODA RODZICÓW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKĘ

5) załącznik nr 5 REGULAMIN WYCIECZKI
6) załącznik nr 6 ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI 

7) załącznik nr 7 POWIERZENIE OBOWIĄZKOW KIEROWNIKA WYCIECZKI
8) załącznik nr 8 OŚWIADCZENIE OPIEKUNÓW WYCIECZKI
9) załącznik nr 9 OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI
10) załącznik nr 10 PROTOKÓŁ POWYPADKOWY

11) załącznik nr 11 UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

7.   W przypadku wycieczki organizowanej za granicą:

1) dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów,

2) szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce, o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów,
3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym.
8. Kierownik wycieczki zagranicznej przygotowuje dokumentację co najmniej 21 dni przed jej rozpoczęciem. 
9. Wszyscy uczestnicy wycieczki muszą posiadać paszporty lub dowody osobiste jeśli przebywają na terenie UE.
11. Zawiadomienie o organizacji wycieczki zagranicznej z załączoną dokumentacją należy przesłać drogą pocztową lub złożyć na co najmniej 14 dni przed planowanym wyjazdem
 w trzech egzemplarzach w punkcie kancelaryjnym Kuratorium Oświaty w Katowicach Delegatura w Częstochowie 

Zawiadomienie o organizacji wycieczki  zagranicznej, zgodne ze wzorem określonym w załączniku nr 1 lub 1a1 wraz z załącznikiem – Kartą wycieczki. Zawiadomienie należy sporządzić w trzech egzemplarzach. 
Zawiadomienie jest zgodne z KARTĄ INFORMACYJNĄ Nr 49 zgłoszenie wycieczki zagranicznej przez dyrektora publicznego przedszkola, szkoły, placówki.
http://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/zalatwianie-spraw/kartyinformacyjne-zalatwianie-spraw/karta-informacyjna-nr-49-zgloszenie-wycieczki-zagranicznej/ 

VIII. Finansowanie wycieczek
1. Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków Rady Rodziców lub innych źródeł (ze środków pozyskanych od organizacji i stowarzyszeń wspierających oświatę oraz
od
sponsorów). 
2. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba, że udział w imprezie jest finansowany z innych źródeł. 
3. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.
4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w imprezie.
5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. 

6.Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywało się zgodnie z
założeniami.
7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego. 
8. Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci lub uczniów listy wpłat oraz rachunki, faktury, ksero paragonów i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki, wszystkich opiekunów oraz przedstawicieli uczniów.
IX. Przyczyny przerwania lub odwołania wycieczki: 
1. Złe warunki atmosferyczne lub nagła ich zmiana. 

2. Naganne zachowanie uczestników wycieczki, nieprzestrzeganie regulaminu wycieczki (koszty wycieczki nie zostaną zwrócone). 

3. Zła organizacja transportu , wyżywienia i noclegów. 

4. Brak właściwej dokumentacji wycieczki. 

5. Inne przypadki losowe. 

X. Postanowienia końcowe
1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora/wicedyrektora. 

2. Listę tych uczniów wychowawca przygotowuje w e - dzienniku. 

3. Kierownik wycieczki może zaproponować rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestników oraz poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia. 

4. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 

5. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z zasadami oceniania zachowania zawartych w wewnątrzszkolnym systemie oceniania.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń Ministerstwa Edukacji Narodowej w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.
XI. Załączniki:
Załącznik nr 1

KARTA WYCIECZKI







Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki: ……………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… 

Cel wycieczki: ………………………………………………………………………………..……………………………………….……………………………………………………………………………. 

Nazwa kraju*/miasto/trasa wycieczki: ……………………………………….………………………………………………………..……………………………………….……………………………………………………….. 

Termin: …………………………….…………………………………………………………. 

Numer telefonu kierownika wycieczki: ………………………………………………………………………………………………

Liczba uczniów: ………………, 
w tym uczniów niepełnosprawnych: ……………………………………………………….. 

Klasa: ………………………………………………………………………………………… 

Liczba opiekunów wycieczki: ………………………………………………………………................................................ 

Środek transportu: ……………………………………………………………………………. 

* Dotyczy wycieczki za granicą.

Załącznik nr 2

PROGRAM WYCIECZKI
	Data, godzina wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy (w kilometrach)
	Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu
	Adres miejsca noclegowego i żywieniowego oraz przystanki i miejsca żywienia 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki



Opiekunowie wycieczki

……………………………………. 

1. …………………………………………….

(imię i nazwisko oraz podpis) 


2. …………………………………………….

3. …………………………………………….

4. …………………………………………….

5. …………………………………………….

6. …………………………………………….

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

….……………………………………………..…

(data i podpis dyrektora szkoły)
Załącznik nr 3
Lista uczniów biorących udział w wycieczce do……………………. w dniu/dniach…………
	L.p.
	Imię i nazwisko ucznia
	Telefon rodzica lub rodziców ucznia

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Pieczęć  i podpis dyrektora szkoły

Załącznik nr 4
(Pieczęć Administratora danych)



Częstochowa, dn………………………..
Zgoda na udział w wycieczce i przetwarzanie danych osobowych

1. Wyrażam zgodę na udział w wycieczce i przetwarzanie danych osobowych ……………………………………………………. w celu  organizacji i realizacji progarmu 

          (imię i nazwisko dziecka/ucznia)

wycieczki do: ….. w dniu/dniach 18 ………….. roku  przez Szkołę Podstawową nr 7  w  Częstochowie, ul. Zamenhofa 23, 42-2017 Częstochowa.
2. Informacje o dziecku:   syn/córka: 
Dobrze/źle *  znosi jazdę autobusem

Inne ważne uwagi dotyczące zdrowia dziecka…………………………………………………………..................................................................

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiązuję się zaopatrzyć dziecko w środki umożliwiające jazdę autokarem.
3. Oświadczam, że moje dziecko jest ubezpieczone/nie jest ubezpieczone od następstw nieszczęśliwych wypadków.
4. Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą.

5. Zapoznałem(-am) się z treścią programu i regulaminu wycieczki oraz klauzulą informacyjną, w tym 
z informacją o zakresie (imię, nazwisko, numer telefonu rodzica, informacja o ubezpieczeniu), celu 
i sposobach   przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania.                                                      

 ……………………………………………………..

                        (Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Klauzula informacyjna dotycząca oragnizacji i realizacji programu wycieczki

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr z siedzibą w Częstochowie, tel: 34 3231476, e-mail: sp07@edukacja.czestochowa.pl. 
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych  możliwy jest pod adresem e-mail: ioded@sod.edu.pl lub nr telefonu: 34 362 51 05 wew. 107.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i realizacji planu wycieczki do … w dniu/dniach ………. roku  na podstawie udzielonej zgody zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej dnia
4.  25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 
5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
6. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej przez Administratora danych.
7. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.

8. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udziału 
w organizowanej wycieczce.

Załącznik nr 5
Regulamin wycieczki do………………… w dniu/dniach……………………

 Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest do: 

1. Złożenia w określonym terminie pisemnego wyrażenia zgody rodziców na wyjazd. 

2. Posiadania aktualnego ubezpieczenia, brak ubezpieczenia uniemożliwia udział w wycieczce. 

3. Zabrania na wycieczkę aktualnej legitymacji szkolnej. 

4. Zabrania ze sobą odpowiedniego stroju i ekwipunku. 

5. Punktualnego przyjścia na miejsce zbiórki.
6. Odpowiedniego i bezpiecznego zachowania się w czasie podróży autokarem i pobytu na miejscach postojowych. 

7. Poinformowania opiekuna w razie konieczności zażycia leku. 

8. Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwościach i o wszystkich problemach mających wpływ na bezpieczeństwo wycieczki. 

9. Przestrzegania wewnętrznych regulaminów we wszystkich miejscach przebywania. 

10. Stosowania się do wszystkich poleceń kierownika wycieczki lub opiekuna.
Zabrania się: 

1. Posiadania i używania przedmiotów, które mogą być niebezpieczne dla zdrowia własnego i innych uczestników wycieczki – w przypadkach wątpliwych należy dany przedmiot okazać opiekunowi lub oddać w depozyt kierownikowi wycieczki. 

2.  Samowolnego oddalania się od grupy wycieczkowej. 
3.  Zabrania się spożywania i posiadania wszelkich używek (alkohol, papierosy, narkotyki). 
W przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spożycia, kierownik wycieczki jest zobowiązany do natychmiastowego powiadomienia rodziców.

4. Organizator wycieczki nie ponosi odpowiedzialności za wartościowe rzeczy oraz sprzęt elektroniczny zabrany na wycieczkę przez uczestnika. 

5. Wszelkie sprawy nieuregulowane w regulaminie rozstrzyga kierownik wycieczki. 

6. Każdy uczestnik potwierdza własnoręcznym podpisem fakt zapoznania się z niniejszym regulaminem oraz z regulaminami obowiązującymi w obiektach, które wpisane są do programu wycieczki i zobowiązuje się do przestrzegania zawartych w nim zasad.

Klauzula informacyjna dotycząca organizacji i realizacji programu wycieczki

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:

10. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr z siedzibą w Częstochowie, tel: 34 3231476, e-mail: sp07@edukacja.czestochowa.pl. 
11. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych  możliwy jest pod adresem e-mail: ioded@sod.edu.pl lub nr telefonu: 34 362 51 05 wew. 107.
12. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i realizacji planu wycieczki do……w dniu/dniach…………… zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej dnia 25 maja 2018 r. 
w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 
13. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
14. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej przez Administratora danych.
15. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.

16. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
17. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna 
z brakiem możliwości udziału w organizowanej wycieczce.


…………………………………………………….
(Podpis i pieczęć Dyrektora placówki oświatowej)
Podpisy uczniów potwierdzające zapoznanie się z regulaminem

	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Podpis ucznia

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Załącznik nr 6
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie finansowe wycieczki uczniów oddziału ........................  do.........................................................................................w dniu......................................

Dochody:

Wpłaty uczniów:  .......................................................................................................

Inne źródła:  ..................................................................................................................




Razem:  .......................................................................................................

Wydatki:

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................




Razem:  .....................................................................................................

Koszt wycieczki na jednego uczestnika:  .......................................................................

Pozostała kwota  ..............................................  zostaje przeznaczona na

.....................................................................................................................................







Kierownik wycieczki:







........................................................

podpis

Rozliczenie przyjął:............................................................................................

data, podpis

Załącznik nr 7
Częstochowa,……………………….


Powierzam Pani/u …………………………………………… pełnienie obowiązków KIEROWNIKA wycieczki szkolnej organizowanej w dniu/dniach ………………………..............do ………………………………………………………………

Zakres obowiązków kierownika wycieczki obejmuje w szczególności:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki;

8) dokonuje podziału zadań wśród uczniów;

9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców, w formie i terminie przyjętych w danej szkole.

Przyjęłam/przyjąłem do wiadomości i stosowania                                        

1. Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą.

2. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach   przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania.       
……………………………..                                     ……………………………  

Czytelny podpis kierownika                                                         Pieczęć i  podpis dyrektora

Klauzula informacyjna dotycząca organizacji i realizacji programu wycieczki

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:

18. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr z siedzibą w Częstochowie, tel: 34 3231476, e-mail: sp07@edukacja.czestochowa.pl. 
19. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych  możliwy jest pod adresem e-mail: ioded@sod.edu.pl lub nr telefonu: 34 362 51 05 wew. 107.
20. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i realizacji programu wycieczki do……w dniu/dniach…………… zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 
21. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
22. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej przez Administratora danych.
23. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.

24. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
25. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości pełnienia funkcji kierownika wycieczki.
                                                      
  ………………………………………………

(Podpis i pieczęć Dyrektora placówki oświatowej)

Załącznik nr 8
OŚWIADCZENIE OPIEKUNÓW WYCIECZKI






O Ś W I A D C Z E N I E

Oświadczam, że zapoznałem się z przepisami dotyczącymi zasad bezpieczeństwa na wycieczkach dla dzieci i młodzieży, a w szczególności z Rozporządzeniem MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki

oraz

Zasadami organizacji wycieczek szkolnych Szkoły Podstawowej nr 7 w Częstochowie.

 Zobowiązuję się do przestrzegania postanowień w nich zawartych oraz biorę pełną odpowiedzialność za życie i zdrowie powierzonych mojej opiece uczniów na czas trwania wycieczki. 

 Zakres czynności opiekuna wycieczki:

1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami;

2) współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki 
i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, 
ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom; 
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. 

……………………………….. 
……………………………….. 

……………………………….. 
……………………………….. 

……………………………….. 
………………………………..
Czytelne  podpisy opiekunów

(data i podpis osoby przyjmującej oświadczenie)

Klauzula informacyjna dotycząca organizacji i realizacji programu wycieczki

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr z siedzibą w Częstochowie, tel: 34 3231476, e-mail: sp07@edukacja.czestochowa.pl. 
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych  możliwy jest pod adresem e-mail: ioded@sod.edu.pl lub nr telefonu: 34 362 51 05 wew. 107.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i realizacji planu wycieczki do…… w dniu/dniach…………… zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 
4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
5. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej przez Administratora danych.
6. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.

7. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości sprawowania opieki nad uczniami w organizowanej wycieczce.

                                                    
                                                        …………………………………………………………….
(Podpis i pieczęć Dyrektora placówki oświatowej)
Załącznik nr 9

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany/a.....................................................................................................................

(imię i nazwisko)

 
świadomy/a odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidującego karę pozbawienia wolności do lat 3 za składanie fałszywych zeznań

o ś w i a d c z a m

-iż nie byłem/łam karany/a za:

 umyślne przestępstwo przeciwko życiu i zdrowiu na szkodę małoletniego,

 przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności na szkodę małoletniego, 

przestępstwo przeciwko rodzinie i opiece, z wyjątkiem przestępstwa określonego w art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z późn. zm.), 

przestępstwo określone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2012 r. poz. 124) 

-oraz iż nie orzeczono wobec mnie zakazów:

zakazu prowadzenia działalności związanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub opieką nad nimi, 

obowiązku powstrzymywania się od przebywania w określonych środowiskach lub miejscach, 

zakazu kontaktowania się z określonymi osobami, 

zakazu opuszczania określonego miejsca pobytu bez zgody sądu. 

1. Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą.

2. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach   przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania.                                                

.......................................





................................

 (miejscowość, data)   




(czytelny podpis składającego oświadczenie)

Klauzula informacyjna dotycząca organizacji i realizacji wycieczki

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr z siedzibą w Częstochowie, tel: 34 3231476, e-mail: sp07@edukacja.czestochowa.pl. 
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych  możliwy jest pod adresem e-mail: ioded@sod.edu.pl lub nr telefonu: 34 362 51 05 wew. 107.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i realizacji planu wycieczki do…… w dniu/dniach…………… zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 
4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
5. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej przez Administratora danych.
6. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.

7. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości sprawowania opieki nad uczniami w organizowanej wycieczce.


  
                                                                                                      …………………………………………………..
(Podpis i pieczęć Dyrektora placówki oświatowej)
Załącznik nr 9

PROTOKÓŁ POWYPADKOWY UCZNIA
1. Zespół powypadkowy w składzie: 
    1) …………………………………………………..            

    2)…………………………………………………….                    

dokonał w dniu .......................... ustaleń dotyczących okoliczności przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ............................................o godz. .................................. uległ(a) 

............................................................................................................................................... (imię i nazwisko)

z (wskazanie oddziału lub innej jednostki podziału organizacyjnego osób pozostających pod opieką szkoły lub placówki) .....................szkoły/placówki  Szkoły Podstawowej nr 7 
w Częstochowie urodzony(a) ................................. zamieszkały(a) 

................................................................................................................................................ (adres)

 2. Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki) ...................................................................

..........................................................................................................................................

 3. Rodzaj urazu i jego opis .....................................................................................................

 4.Udzielona
pomoc …………………………………………………..........................................

 5. Miejsce wypadku ..............................................................................................................

 6.Rodzaj zajęć …………………………………………………….............................................

Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn ..........................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 7. Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym w chwili wypadku .....................................................................................................................................................
 8. Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył  się wypadek (jeżeli nie - podać, z jakiej przyczyny) .............................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

 9. Świadkowie wypadku:

1) ........................................................................................................................................
 (imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

2)........................................................................................................................................ 
(imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10.Środki
zapobiegawcze ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono o możliwości, sposobie i terminie złożenia zastrzeżeń.

Podpis pouczonych:

    1) ....................................................................................................................................

    2) ....................................................................................................................................

12. Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych zastrzeżeń, jeżeli złożono je na piśmie:

    1) .........................................................................................................................................

    2) ........................................................................................................................................

13. Data podpisania protokołu: ..................................................................................................

    Podpisy członków zespołu:

    1) ............................................................

    2) ............................................................

   Podpis dyrektora oraz pieczęć szkoły lub placówki ....................................................................

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

    1) zaznajomienia się z protokołem i innymi materiałami postępowania powypadkowego: 

.........................................................................................................................................

    2) złożenia zastrzeżeń na piśmie: .........................................................................................

........................................................................................................................................

    3) otrzymania protokołu: .....................................................................................................

........................................................................................................................................ 
Załącznik nr 11 

UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia danych osobowych (zwana dalej „Umową”) zawarta dnia:
…………………………. pomiędzy: ……………………………………. z siedzibą 
w ……………….,  ul. ……………………… …………………… zwanym
w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  reprezentowanym przez:  …………………..
oraz Szkołę Podstawową nr 7 z siedzibą w Częstochowie,  ul. Zamenhofa 23 42-207 Częstochowa 
 zwaną w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”  reprezentowaną przez:  dyrektora szkoły ………………………………………
§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016 r.) (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia.  

§2 Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał następujące dane osobowe:

……………………………………………………………………………………………..
2.  Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu:

………………………………………………………………………………………………..
§3 Obowiązki podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt. b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych  z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi  w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 godzin. 

§4 Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni.

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

§5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.   

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o którym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający  w niniejszej Umowie. 

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

§ 6 Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych,  o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych,  w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.  

§7 Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia tj od dnia …………………………. do dnia …………………………… roku.

2. Rozwiązanie lub wygaśnięcie umowy powoduje automatyczne rozwiązanie umowy.

§8 Rozwiązanie umowy
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.

§9 Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

§10  Postanowienia końcowe
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy kodeksu cywilnego rozporządzenia oraz ustawy o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r..

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy Administratora danych.

……………………..…………….                                     ……………………………………. Administrator danych                                                     Podmiot przetwarzający
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